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Inloggen

1. Ga naarinternet

2. Toets in de adresbalk in: pgvz.startmetons.nl (zonder www ervoor!!)
3. Je krij

ot onderstaand scherm

(PGVZ.

ey

Wul je gebruikersnaam en wachtwoord in om te
beginnen,

Gebruikersnaam

Wachtwoord

& Aanmelden

Wachtwoord vergeten?

Vul je gebruikersnaam en wachtwoord in en
klik op “AANMELDEN".

Je gebruikersnaam en wachtwoord zijn in
bijgaande mail te vinden.

4. Op je mobiel krijg je een code.
{ Berichten  Nedap Contact

Use this fode to enter:
797313 | <

5. Je krijgt onderstaandscherm.

* k k k¥

Ons Medewerkerportaal laat cliéntinformatie zien.
Daarom moet je een extra stap uitvoeren omin te
loggen.

Je ontvangt zo een SMS-bericht op je mobiele telefoon.
We sturen je inlogcode naar je mobiele telefoon met
nummer 06****8825.

<1'IIIIIIII.II

@ Valideer

Vul de code in en klik op “VALIDEER"
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6. Download de “ONS toegangscode app” vanuit de Google Play Store (Android) of App Store (Apple iOS).

7. De eerste keer dat de app geopend wordet, is een unieke code te zien. Zoals de beschrijving
aangeeft, moet je in het medewerkersportaal inloggen.

F5 Zelfroosteren
B Beschikbaarheid

& Smoelenboek

0

Uren gewerkt deze week

86:35

Compensatie

0

Vakantie

| T Mobiele app e

Als je bent ingelogd in het medewerkersportaal, klik je op de
knop “MOBIELE APP”. Je komt dan terecht in het instellingen
menu, op het tabblad “APP".

Instellingen Nedap Ons app
i
Wacht: d
B Gebruik je telefoon om ook in de wilk berichten te kunnen lezen
Gttt of te sturen naar collega's, of om je planning te bekijken wanneser De Medap Ons app is beschikbaar op
girad Je onderweg bent. Android, iPhone, iPad en 1Pod.
App Geef je smartphone toegang tot je segevens door de code op het Stuur de app naar mijn telefoon

scherm van je smartphone hier in te typen. Heb je nog geen

code? Open de Nedap Ons appop je smartphone.
h

Vul de CODE in die op de
Deze mobiele toestellen hebben al toegans to je account: te|efoon Zichtbaaris en kllkOp
“DOORGAAN"

Typ hier de code die je telefoon toont:

Verbonden toestellen

Erzal getoond worden wat het geven van toeganginhoudt. Lees diten klik op “TOEGANG
TOESTAAN". Hierna is de installatie voltooid en kan de applicatiegebruikt worden.
8. Bijde volgende keer inloggen krijg je nu een code via de app en niet meer per SMS.
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Het tabblad ‘WEEK’

1. Werkstaat

Werkstaat

@ dinsdag 17 no Der (:.’)

Geen uren geregistreerd op dinsdag 17 november.

Invullen, corrigeren of ondertekenen G

Klik op “INVULLEN, CORRIGEREN OF
ONDERTEKENEN"

2. Kies het tabblad “WEEK"
Je kunt hier het overzicht zien van je hele week. De procedures omtrent vakantie en ziekte
zoals je die kent zijn leidend. Je kunt hier bijvoorbeeld aangeven dat je ziekte uren of
vakantie uren hebt gehad. Tevens kun je aangeven of je met de fiets of bromfiets bent
geweest. Het standaard vervoersmiddel is de fiets. In overleg met de codrdinator kunnen
ook kilometers gedeclareerd worden.

DAG| WEEK BON

« Week 26: 27 junit/m 3juli »

INDIRECTE UREN MA ol wo Do VR ZA zZ0

DAGSTAAT UREN 0 UUR
ZIEKTE 0 UUR
VAKANTIE 0 UUR
AANVULLENDE UREN 0 UUR
BIJZONDER VERLOF 0 UUR
FEESTDAGEN 0 UUR
ZWANGERSCHAPSVERLOF 0 UUR
INDIRECT 0 UUR
TOTAAL 0 0 ¢} a 1} 0 0

TOTALE WERKTUD 0

KILOMETER DECLARATIE MA ol wo Do VR ZA zo

AUTO KM ) 0 KM
FIETS a ) =] [ E @ 0 DAGEN
BROMFIETS -5 (=] - ] 0 DAGEN

opstaan | B ol

Klik vervolgens
op “OPSLAAN"
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Het tabblad ‘'ONDERTEKENEN/ACCODEREN’

Werkstaat

@ dinsdag 17 november @

Geen uren geregistreerd op dinsdag 17 november.

ONDERTEKENEN"

2. Kies het tabblad"ONDERTEKENEN"
Elke maandagavond voor 23:00 uur moet je de week ervoor ondertekend hebben (ma t/m zo).

ONDERTEKENEN

~«-wveex 47: 16 november t/m 22 november »

WERKTIJD MA ol wo bo VR ZA zo

CLIEN Jonie 0 UUR
DAG | WEEK l ONDERTEKENEN ¥ BON

7 juni t/m 3 juli »
INDIRECTE UREN MA [+1} wo Do VR ZA Zo
DAGSTAAT UREN 0 UUR
o o - Dit doe je door
VAKANTIE 0 UUR
te kiezen voor
AANVULLENDE UREN 0 UUR y
BEVESTIG TOT
BIJZONDER VERLOF 0 UUR EN MET WEEK "
FEESTDAGEN 0 UUR
ZWANGERSCHAPSVERLOF 0 UUR
INDIRECT 0 UUR
TOTAAL 0 0 0 0 0 0 0
TOTALE WERKTLID 0
KILOMETER DECLARATIE MA =1} wo Do VR ZA zo
AUTO KM =Y 0 KM
‘ FIETS a @ a @ i a a @ 0 DAGEN
BROMFIETS -2 @ o =] @ 3J ] 0 DAGEN
% <=

InstructieMedewerkersportaal PGVZ/ 7



Het tabblad ‘BON’

Werkstaat [

® dinsdag 17 november ®

Geen uren geregistreerd op dinsdag 17 november.

Invullen, corrigeren of ondertekenen

( PGvz

== Klik op "INVULLEN, CORRIGEREN OF

2. Kies het tabblad “BON".

Cliént-tijd
Reistijd
Indirecte tijd
Weekkaart

TOTALE TI)D
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ONDERTEKENEN"

UUR
UUR
UUR

UUR

I [ i Ko f 0 1 | <>

UUR

GANAAI

Je ziet een
“"OK" stempel
als je je
weekkaart
goed hebt
ingeleverd.
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Het bekijken van de planning

v Mariska

E Applicaties
Medewerker- Werkstaat Smoelenboek . . . .
E portazl Klik hier voor jouw planning!
Ll
Uren Rooster Plznning Mini Moves
Plannen & Agendz Groepszorg
Roosteren
l
-]
Kwaliteits- Administratie Financieel
monitor

Hieronder de planning. Aan de rechterkant kun je de planning op dag of week zetten.
Met de pijltjes kun je weken/dagen voor- of achteruit.

iy L - L e F T - 4 pal i 7 jui L

Er is geen planning in deze week

B Puivst s g vacace s 77 - 8 ot i T

[ ew o orm, vyt iy i i o o ity el
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Ons medewerkersportaal verder ontdekken

Instellingen

es==Klik op “MIJN PROFIEL" en bekijk “MIJN INSTELLINGEN"

I Q Mijn smoelenboek

£ Mijninstellingen

[Z Mobiele app I

Smoelenboek
Hier kan je onder andere je foto toevoegen en bekijken wie je collega’s zijn.

Privacy in de zorg

EY Rooster

€ Smoelenboek -

il

Ganaarhet“SMOELENBOEK”viadeknop aande
linkerkantof via“MIJN PROFIEL" enbekijk“MIJN
SMOELENBOEK".

Berichten (notificaties)
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Hier kan je zien of er een nieuw bericht voor jou is.
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